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DERECHOS DE USO

La presente documentacion es propiedad de TOOOLS, S.L., tiene cardcter de confidencial y no podra ser objeto de reproduccion total o
parcial, tratamiento informatico ni transmisiéon de ninguna forma o por cualquier medio, ya sea electronico, telematico, mecanico,

por fotocopia, registro o cualquier otro. Asimismo tampoco podra ser objeto de préstamo, alquiler o cualquier forma de cesion de
uso sin el permiso previo y por escrito de de TOOOLS, S.L., titular del copyright. El incumplimiento de las limitaciones sefialadas por
cualquier persona que tenga acceso a la documentacion serd perseguido conforme a ley.

7. VIDEOS DE PARTIDOS ATENCION:

7.1. Subida de videos Version inicial TEMPORADA 19/20

7.2 Subida de croénicas y fotografias

7.3 Reproduccién de videos Como una de las grandes novedades de esta temporada 19/20 esta

1.- la modificacién en el proceso de inscripcion de equipos y plantillas, posibilitando de forma mas
comoda poder inscribir jugadores distintos jugadores a distintas competiciones de una forma mas

8. miSQUAD PDC - Estadisticas

efectiva-
8.1 DeSignadén.df,reSponsable 2.- Poder dar un nombre comercial al equipo para cada una de las competiciones que juegue.
82 Dorsaly posicion 3.- Destacar la posibilidad de utilizar “la web del club” desde la que generar una web que se
::: :::::;Z:genemles autoalimenta del sistema competicional de la federacién. Podra encontrar dicha web en el area

privada de club.

9. FACTURACION

9.1. Listado de facturas
9.2 Controller numérico

10. COMPETICIONES

10.1. Competiciones
10.2 Calendario

11. CONVOCATORIAS DE PARTIDOS
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1.
Afiliacion



il

1.2

AFILIACION

AFILIACION

QUE VOY A NECESITAR
ADVERTENCIAS

ERRORES COMUNES
AFILIACION DE PERSONAS
AFILIACION DE CLUBES

1.
Afiliacion

Sigue las instrucciones de afiliaciéon y no
tendrds ningin problema en dar de alta tu
CLUB o indicar a los integrantes de tu CLUB
(jugadores / staff /directivos / PDC / videos,
etc...) como realizar el proceso.

;Que voy a necesitar?

Para afiliarte como PERSONA a titulo
INDIVIDUAL deberas disponer
- DNI en vigor escaneado por ambas caras
-Fotografia reciente (tipo carnet).
-Si fueras menor de edad, la
documentacion de tu tutor legal (padres,
tutores, etc...)

Para afiliarte como CLUB deberas disponer:
-Logo/escudo de la CLUB
- CIF escaneado
- Registro de entidades deportivas
actualizado

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA iSQUAD & miSQUAD - Areas Privadas



Advertencias

1. Al finalizar la inscripcién en cualquiera
delos dos casos, el sistema de forma
automatica e inmediata te enviara

un correo electronico de validacion:
puede que ese correo electronico llegue

a la bandeja de SPAM o elementos no
deseados: desde ese email deberas
validar tu solicitud de afiliacion.

2. Una vez validado tu email, la
Federacion debera validar los datos de tu
afiliacion por lo que recibirds un segundo
email anunciando que tus datos han

sido validados si todo es correcto o por

el contrario solicitando que subsanes la
informacion incorrecta. (Igualmente el
email podra llegar a SPAM o elementos
no deseados) — En este caso, el email no es
inmediato.

3. No realizar la afiliacion desde movil o
tablet: siempre desde ordenador

4. El email es un distintivo de cada
usuario que se utilizara para todos los
tramites por lo que cada usuario debera
disponer de su email y el sistema no
permitird dos usuarios con un mismo
email.

Direccidn: ¢/ Pintor Gabino Gaona num. 40 - 47008 - Valladolid

iISquad

WA

Pa4gina

Errores comunes

« OLVIDAMOS USUARIO Y CONTRASENA:
atencion, puesto que la contraseiia que
nos asignemos servira para realizar
todos los tramites en la plataforma,
fichajes, acceso a las areas privadas, etc.
« Correo electronico incorrectamente
inscrito.

« Fotografia no vadlida por no ser tipo
carnet

« DNI /Pasaporte no coincide con el
escaneado.

En todos los pasos de la afiliacién dispondras
de la posibilidad de ver un VIDEO explicativo
de como rellenar la afiliacion pulsando el
icono “interrogante” y ponerse en contacto
con el servicio de soporte en el icono “sobre”:
se ruega no escribir directamente a la
federacion.

email: soporterfebm@toools.es



1.1

Lo ARILIACION Afiliacion de personas
AFILIACION
QUE VOY A NECESITAR 1- Accede a la pagina de la RFEBM (www. 2- Pulsa sobre la opcion verde “Comenzar la
ADVERTENCIAS rfebm.com) y en el menu superior segun afiliacién” si te vas a inscribir a titulo personal.
FREORES COMUNES indica la imagen, pulsa en “Afiliacion”.

1.1. AFILIACION DE PERSONAS

1.2 AFILIACION DE CLUBS

.......

illescér%ale nuestra APP! iY muchas cosas mas!

NIBII el sorteo de =
R =3 #
Disponiie en

EN EL CASO DE RESULTAR UN CLUB QUE SU FEDERACION

TERRITORIAL TRABAJA CON ISQUAD PUEDES REALIZAR ESTE 3- Seguir las instrucciones que aparecerdn en
MISMO PROCESO DESDE LA WEB DE TU PROPIA FEDERACION pantalla cumplimentando la informacién que
QUE TE LLEVARA HASTA EL SIGUIENTE PUNTO. se solicita.

Recuerda que al finalizar la afiliacién recibiras
de forma automadtica un email (instantaneo)
que deberads contestar a la mayor brevedad
posible para que la Federacion pueda pasar a
validar el resto de la informacion.
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1.2.
Afiliacion de CLUBES

1 - Accede a la pdgina de la RFEBM (www.
rfebm.com) y en el men1 superior segun indica
la imagen, pulsa en “Afiliacién”.

EN EL CASO DE RESULTAR UN CLUB QUE SU FEDERACION
TERRITORIAL TRABAJA CON ISQUAD PUEDES REALIZAR ESTE
MISMO PROCESO DESDE LA WEB DE TU PROPIA FEDERACION
QUE TE LLEVARA HASTA EL SIGUIENTE PUNTO

-------

iDescargate nuestra APP! i ael
. ipa en el sorteo de IY muchas eﬂmas'

2- Pulsa sobre la opciéon azul “Comenzar
la afiliaciéon de CLUB” si vas a inscribir a tu
entidad deportiva.

3- Elige la opcion de entre las que se presentan
que mas se adapte a tus necesidades.

a) Afiliar un CLUB: si eres un CLUB
legalmente constituido, elige esta opcion.
Es obligatorio para participar en cualquier
competicion pista/playa de caracter
nacional.

b) Soy un equipo sin CLUB : opcidén solo
valida para balonmano PLAYA

c) Afiliar una SELECCION: para Selecciones
nacionales de cualquier pais

d) Afiliar CLUB EXTRANJERO: solamente
clubs no nacionales espanoles.

4- Seguir las instrucciones que aparecerdn en
pantalla cumplimentando la informaciéon que
se solicita.

Recuerda queal finalizarla afiliacionrecibiras
de forma automadtica un email (instantaneo)
que deberds contestar a la mayor brevedad
posible para que la Federacion pueda pasar
a validar el resto de la informacion de tu
CLUB. Una vez que tu CLUB haya sido validada
correctamente por la federacion, ya tendrads
acceso al AREA PRIVADA de CLUBS desde
donde podras gestionar tus equipos, fichajes,
etc...

Direccion: ¢/ Pintor Gabino Gaona nim. 40 - 47008 - Valladolid email: soporterfebm@toools.es

Pagina
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2.
Area privada de CLUBES

ACCESO



21.

2.2

AREA PRIVADA DE CLUBES

ALCANCE GENERAL

ACCESO

GESTION DE MIS EQUIPOS

Paso 0 - Comprobar afiliacion

Pasol - Alta de equipos

Paso 2 - Compra de licencias

Paso 3 - Alta de jugadores

Paso 3- Alta de Staff

Paso 4.- Alta de Directivos

Paso 5.- Convocatoria de competicion

Paso 6.- Seguros eventuales

2.1.
Alcance general

El objetivo es poder realizar una plena gestion
de todas las actividades federativas desde el
area privada de CLUBs.

LAS FEDERACIONES TERRITORIALES QUE TRABAJEN CON EL
SISTEMA ISQUAD DISPONDRAN TANTO DE LA INFORMACION
TERRITORIAL COMO LA NACIONAL (FACTURAS, EQUIPOS, ETC...)
EN UN MISMO AREA SIN NECESIDAD DE ENTRAR EN DISTINTAS
APLICACIONES.

Acceso

Tras la correcta afiliacion del equipo en el
sistema iSQUAD de la RFEBM, tu CLUB ya
estard registrado debidamente y tendras
acceso al area de CLUB para poder realizar
cualquier tramite.

Sobre la arena

Una semana mas vuelve la seccion de
balonmano playa, esta semana con una de las
campeonas del Mundo, Guerrera de la Arena y

TeriTala? el e 2 e 1 ks JENFTY

Comenzaremos con el alta de equipos en el
sistema: es muy rapido y sencillo si sigues las
instrucciones detalladas que adjuntamos a
continuacion.

Accede ala pagina de la RFEBM (www.rfebm.
com) y en el menu superior derecho segin
indica la imagen, pulsa en el interruptor verde
para que se despliegue el menu lateral derecho

LAS FEDERACIONES TERRITORIALES QUE TRABAJEN CON EL
SISTEMA ISQUAD PODRAN ACCEDER DESDE LA PAGINA WEB DE
LA FEDERACION TERRITORIAL IGUALMENTE.

Una vez pulsado el interruptor verde, se
desplegara el menu lateral derecho, donde
deberds pulsar sobre el candado para tener
acceso a las dareas privadas. Cuando pulses
sobre el candado se desplegard una lista de
distintos accesos, debiendo elegir el acceso que
pone MISQUAD - area privada de federados,
segun se especifica en la siguiente imagen. -

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA iSQUAD & miSQUAD - Areas Privadas




LOGINETOOOLS
Cestién web

LOGIN FEDERATIO
‘Gestidn intranet

iSQUAD
Area privada persanal federatho

Alpulsar sobre elmeni MISQUAD accederemos
a una pagina con multitud de opciones, donde
deberemos seleccionar “Plataforma gestion
CLUBS — Area Privada” segin se muestra en la
siguiente imagen

5 REOSTRO& S e

Posteriormente accederemos a la pantalla de
LOGIN /ENTRADA al area privada de la CLUB:
accederemos con el usuario y contrasena
que hayamos dado al CLUB en el proceso de
afiliacion del CLUB. (si no lo recuerdas, puedes
desde la pantalla anterior acceder a afiliacion
y solicitar “;has olvidado la contrasena?)

Unavezenelinterior del AreaPrivadadel CLUB
podras realizar todos los tramites necesarios
para llevar a cabo una correcta gestion de tu
equipo segun te indicamos a continuacion.

Direccion: ¢/ Pintor Gabino Gaona nim. 40 - 47008 - Valladolid email: soporterfebm@toools.es

Pa4gina

13




ISquad

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA ISQUAD & MISQUAD
Agea Privapa b CLUBES



2.
Area privada de CLUBS

ALTA EQUIPOS E
INSCRIPCION EN
COMPETICION



miSquad

2.2. g DASHBOARD
Gestion de mi/s equipo/s

Dentro del menu administracion, deberemos
seguir los pasos para una correcta inscripcion
del equipo de una forma facil Yy sencilla. COMPROBACION AFILIACION

Al acceder contuusuarioycontraseia, entrards
en el DASHBOARD directamente de tu equipo de EQUIPOS - ALTA
categoria superior.

principal, dondeestaraseleccionado ennaranja
21. ALCANCE GENERAL
ACCESO el dashboard.
, PLANTILLA - COMPRA LICENCIAS
2.2. GESTION DE MIS EQUIPOS

Paso 0 - Comprobar afiliacion

Paso1l - Alta de equipos
PLANTILLA - FICHAJES

16 equipos © Pendiente

e 5 S PP TR e PLANTILLA - INSCRIPCION COMPETICIONES

‘‘‘‘‘‘‘‘

DIRECTIVOS

Encontrards datos interesantes de gestion del
equipo que esté elegido. Si quieres ver datos de
otro equipo de tu CLUB, puedes solicitarlos en el
desplegable superior derecho segun se indica
en la fotografia. JUGADORES

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA iSQUAD & miSQUAD - Areas Privadas




Administracion

Dentro del menu de administracion solamente
deberemos seguir los pasos para una correcta
inscripcion del equipo.

Paso 0 - comprobar afiliacion

Desde este menu, introduciendo el DNI de
cada persona que quieras fichar, conoceras el
estado de su afiliacion.

X

El DNI / NIE no esta afiliado al sistema

niy

Persona afiliada y validada

Paso 1- EQUIPOS - Alta

Comenzamos a dar de alta tu/s equipo/s:
una vez accedes a esta pantalla, recuerda
seleccionar “EQUIPOS BALONMANO PISTA o
PLAYA” ya que lo que intentas es dar de altas
equipos en estas disciplinas y comprueba
que la temporada seleccionada sea en la que
quieres dar alta de equipos. (selector superior
de temporadas)

Direccién: ¢/ Pintor Gabino Gaona num. 40 - 47008 - Valladolid

Alta y Modificacion de Equipos

6 jugadores

Posteriormente pulsa sobre “Crear Equipo” y
sigue las instrucciones de la informacién que
se solicita.

« Nombre comercial: si tu equipo utiliza
nombre de patrocinador, indicalo; caso
contrario, escribe el nombre del CLUB.

« Email: de la persona responsable del
equipo.

« Superficie: pista/playa

« Categoria: juvenil, senior.... la categoria
en la que compita

« Subcategoria: masculino / femenino

* Responsable del equipo: la persona
que se designe como responsable debera
estar afiliada igualmente: simplemente
introduce su DNI y confirma.

« Filialidad: Introduce el CIF del que sera
tu club filial, adjunta el documento de
filialidad aprobado por la federacion y
podras utilizar jugadores de ese club en el
cupo adicional

« Campo de juego: introduce los tres
campos de juego que podrds designar
para tus partidos.

email: soporterfebm@toools.es

10 equipos

« Equipacion: tienes dos equipaciones con
jugador/portero: selecciona los colores que
en su caso representen la equipacion de tu
equipo
Una vez has finalizado este proceso, deberads
comenzar el proceso de inscripcion.

Paso 2 - EQUIPOS - Inscripcion en
competiciones

Para ello, deberas acceder al menu con el
icono 2, “Equipo, inscripcion competiciones”: te
aparecerdn las distintas competiciones en las
que tu equipo puede inscribirse por categoria:
inscribete en la que te corresponda ya que de
lo contrario tu inscripcion sera denegada por
parte de la RFEBM (o federacion territorial en
el caso de trabajar con iSquad).

Podras elegir el nombre comercial de tu equipo
por cada una de las competiciones en las que
juegas, sin obviar la normativa vigente y los
permisos del Comité de Competicion u 6rgano
de competicion pertinente
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2.
Area privada de CLUBES

ALTA JUGADORES, STAFF
TECNICO, DIRECTIVOS

Y PRESENTACION DE
DOCUMENTACION,
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2.2

AREA PRIVADA DE CLUBES

ALCANCE GENERAL

ACCESO

GESTION DE MIS EQUIPOS
Paso 0 - Comprobar afiliacion
Pasol - Alta de equipos

Paso 2 - Compra de licencias
Paso 3 - Alta de jugadores
Paso 3- Alta de Staff

Paso 3- Cupo Adicional

Paso 4.- Alta de Directivos
Paso 5.- Convocatoria de competicion

Paso 6.- Seguros eventuales

Paso 3 - Plantilla - COMPRA DE
LICENCIAS

La RFEBM no emite licencias de Balonmano
Pista/Playa pero desde esta area deberas
adquirir a coste 0 las fichas/participantes que
vas a querer disponer dentro de los limites
permitidos por la reglamentacion NOREBA/
NOREBAP

EN EL CASO DE QUE ESTES EN UNA FEDERACION TERRITORIAL
QUE TRABAJA CON ISQUAD, EL COSTE DE LA LICENCIA SERA EL DE
TRAMITACION DE ESA TERRITORIAL, PUDIENDO REALIZAR TODOS
LOS TRAMITES EN UN SOLO PASO.

Una vez pulses sobre el paso 2 — compra de
licencias, accederas a un conjunto de pestaias
(con las camisetas) con todos los equipos que
hayas dado de alta:

Compra de Licencias

1. Selecciona el equipo para el que quieras
comprar licencias(participantes): elige el
numero de licencias que necesitas adquirir
de jugador y de oficial

2. Elige el numero de licencias de jugador
(participantes-jugador) que quieres
adquirir y “anadir al carrito”

3. Elige el nimero de licencias de oficial,
medico, entrenador, ayudante, etc...
(participantes-oficial) que  quieres
adquirir y “anadir al carrito”

Una vez hayas anadido al carrito, te
saldra un listado con todas las licencias
adquiridas y por debajo del listado
encontrards el boton Confirmar Ila
compra.

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA iSQUAD & miSQUAD - Areas Privadas




4.Si estas de acuerdo con la compra
que vas a realizar, pulsa “Confirmar la
compra”.

PARA EL CASO DE PERTENECER A UNA TERRITORIAL QUE
TRABAJA CON EL SISTEMA ISQUAD, RECIBIRAS DE FORMA
AUTOMATICA LA FACTURA EN TU ZONA DE FACTURACION.

Ya estds preparado para iniciar el paso 3: ALTA
DE JUGADORES y STAFF: comienza el periodo
de fichajes!!!

Paso 4 - Plantilla - FICHAJES

Accedes a una nueva pantalla en la que
deberds utilizar los selectores superiores
(camisetas) para poder seleccionar el equipo al
que quieres comenzar a dar de alta jugadores
y staff técnico (oficiales)

Laslicencias que adquiriste en el paso anterior
aparecen en esta pantalla: ten en cuenta en
todo momento que los jugadores se tramitan
por un lado, el staff técnico por otro.

« Por debajo del selector de equipos
(camisetas) hay dos botones: jugadores
/ staff técnico: elige lo que corresponda
para fichar en el equipo.

«Una vez seleccionas jugadores/staff
comienza arellenar las casillas que ponen
asignacion: “Introduce DNI para

Direccién: ¢/ Pintor Gabino Gaona num. 40 - 47008 - Valladolid

Asignacion d

recuerda que todos

la asignacion”
los DNI deberdan ser de personas que
estén correctamente afiliadas (podras
comprobarlo en el paso 0): introduce DNI
y aparecerad el nombre de la persona que
deseas fichar.

« Tiempodeficharestante: en estacolumna
deberas indicar el tiempo de contrato por
el que fichas al deportista o el que le resta
de contrato.

« Pulsa “Confirmar LICENCIA”

Recuerda las limitaciones en materia
de fichajes /edades de la NOREBA que se
aplicaran a tu solicitud de inscripciones .

email: soporterfebm@toools.es

2. STAFF TECNICO

ACLARACION IMPORTANTE:

+ Al pulsar “confirmar licencia”, un email
habra sido enviado de forma automatica
a ese jugador para que acepte ser fichado
por tu CLUB (recuerda que puede llegar
a SPAM): mientras no acepte el email, el
botén confirmar licencia permanecera
en NARANJA: cuando haya aceptado,
cambiara a VERDE

» Cuando el jugador haya confirmado el
email, habra fichado por tu CLUB/equipo
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2.2

AREA PRIVADA DE CLUBES

ALCANCE GENERAL

ACCESO

GESTION DE MIS EQUIPOS
Paso 0 - Comprobar afiliacion
Pasol - Alta de equipos

Paso 2 - Compra de licencias
Paso 3 - Alta de jugadores
Paso 3- Alta de Staff

Paso 3- Cupo Adicional

Paso 5.- Alta de Directivos
Paso 6.- Convocatoria de competicion

Paso 7.- Seguros eventuales

Una vez que el jugador ha confirmado su
fichaje, comienza el proceso de subida de
documentacion.

- Lo primero que se pide es que confirmes la
relacion existente entre deportista y club: si
media contrato profesionaldeberdssubirloenla
siguiente casilla; caso contrario, pulsa el boton
documentacion (sobre la linea inmediatamente
superior) y descarga el documento de no
profesionalidad que deberds rellenar con los
datos del deportista y posteriormente subirlo.

Recuerda que cuando subes cualquier de los
dos documentos (contrato/no profesionalidad)
deberds marcar correctamente que tipo de
documento estds subiendo ya que delo contrario
la federacion no lo validara.

DHF: al documento escaneado PDF del contrato
profesional/documento de no profesionalidad
habra que anadir el documento (descargas) de
Compromiso DHF

- El siguiente paso es el seguro: la federacion
nacional no tramita seguros y en funcion de:

« Si trabajas en una Federacion
Territorial que esta gestionada con
iSquad, pulsa el interrogante rojo que
encontrards en la siguiente columna
“seguro” y simplemente pulsando este
botén habras gestionado el seguro

de ese jugador no haciendo falta
realizar nada mads ya que el sistema
te generarad de forma automatica el
certificado de estar asegurado.

- Si tu territorial no trabaja con
iSquad, deberas subir un certificado
dela federacion territorial conforme
a que ese jugador tiene seguro en
vigor para la temporada en curso.

En ambos casos el interrogante pasara a
estar en verde cuando el seguro haya sido
validado/tramitado.

- Acreditacién: como ese jugador va a

jugar una competiciéon nacional, necesita

ser acreditado por la RFEBM y para ello
deberds abonar el coste de la acreditacion

del jugador / staff: pulsa sobre el boton de

la columna de acreditacion y obtendrds la
acreditacion generandose una factura que
deberas abonar inmediatamente en cuanto
esté disponible en tu drea privada. Desde el
area privada podras escoger el medio de pago:
transferencia o TPV.

Atencion: la acreditacion solo es necesaria
para jugadores y staff que vayan a participar
en competiciones de categoria nacional.

+ Reconocimiento médico: adjunta el

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA iSQUAD & miSQUAD - Areas Privadas




reconocimiento meédico o certificado
sustitutivo validamente emitido en esta
columna.

- Autorizacion para categoria
superior: en el caso de que el jugador

quiera solicitar autorizacion para jugar en
categoria superior conforme a la normativa
NOREBA (o normativa territorial) , descargar
el documento,cumplimentar y subir.

« Por ultimo, veras dos columnas si
trabajas con iSQUAD a nivel territorial

y solo una si trabajas a nivel nacional:
estas columnas indican que la federacion
territorial / nacional ha validado o no toda
la documentacion.

Recuerdaquesialgunadelasdosfederaciones
no valida tu documentacion, aparecerad un
cambio de color a AMARILLO pendiente de que
modifiques lo que se solicita.

En el momento en que la correspondiente
columna de “validado por la fed. X" aparezca
validada, el jugador ya dispondra de ficha en
vigor. (y solo desde ese momento)

Alta de staff

Este mismo proceso deberas hacerlo con el
STAFF TECNICO, en la pestana que hay al

Direccién: ¢/ Pintor Gabino Gaona num. 40 - 47008 - Valladolid

lado de la de jugadores, cumplimentando la
informacion que en su caso se le solicita al
STAFF.

ATENCION: recuerda que en el momento de
ficharlos, cuando acepten la ficha (email que
les llega al correo electronico) deberan anadir
en SU AFILIACION la informacién que se les
solicita (titulo de entrenador, certificado de
penales, delitos sexuales, etc...) - avisa a todo
tu staff para que incluyan en su afiliacion la
informacion que se les solicita en la afiliaciéon
unavezhansidofichadosyaquedelocontrario
su ficha no podra ser validada.

Alta de jugadores invitados -
CUPO ADICIONAL

En la pestana de invitados (cupo adicional)
podras subir directamente los DNI de los
jugadores que quieras que formen parte

del cupo adicional conforme a la normativa
vigente NOREBA: deberan afiliarse y una vez
afiliados, simplemente rellenar con el DNI el
espacio destinado a tal efecto y confirmar
licencia, esperar a que el jugador acepte
formar parte del cupo adicional y adjuntar
el seguro y el reconocimiento meédico que
igualmente deberdn ser validados por la
federacion nacional /territorial.

LAS FEDERACIONES QUE TRABAJEN coN ISQUAD

email: soporterfebm@toools.es

iISquad
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SOLAMENTE DEBERAN INTRODUCIR EL DNI, CONFIRMAR
LICENCIA Y ESPERAR LA ACEPTACION POR PARTE DEL JUGADOR
YA QUE EL RESTO DE INFORMACION SERA AUTOMATICA DESDE EL
SISTEMA.

Alta de Staff adicional

Si quieres que staff técnico de tu club que

no pertenece a ese equipo ( cumpliendo las
condiciones de la normativa NOREBA) se siente
en el banquillo, podras hacerlo aiiadiendo

a esa persona en el STAFF ADICIONAL de la
misma forma que lo has hecho en el cupo
principal (salvo que en este caso no es
necesario comprar licencias)

— —
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2.2

AREA PRIVADA DE CLUBES

ALCANCE GENERAL

ACCESO

GESTION DE MIS EQUIPOS
Paso 0 - Comprobar afiliacion
Pasol - Alta de equipos

Paso 2 - Compra de licencias
Paso 3 - Alta de jugadores
Paso 3- Alta de Staff

Paso 3 - Cupo Adicional

Paso 5.- Alta de Directivos
Paso 6.- Convocatoria de competicion

Paso 7.- Seguros eventuales

Paso 5 - Plantilla Inscripcion
competiciones

La normativa permite inscribir en las distintas
competiciones en las que participa un equipo
diferentes jugadores de entre los que estan
fichados en la plantilla. Con el selector
superior verde, elegiremos la competicion

a la que queramos inscribir jugadores y

staff, y procederemos a indicar el dorsal que
utilizaran en esa competicion y marcar la
casilla de inscrito. El sistema de actas arbitral
solamente leera jugadores que hayan sido
validamente

miSquad

/"=, AULA ALIMENTOS DE VALLADOLID
E a“' Senior FEMENINO - XL COPA DE S.M. LA REINASEGUNDA FASE

DASHBOARD . | . .
Plataforma de clubs > Inscripcion de Jugadores/Staff en Competicién

Inscripcién de Jugadores/Staff en Competicidn

COMPROBACION AFILIACION

EQUIPOS - ALTA

Inscripcién de jugadores/staff en competicion: XL COPA DE S.M. LA REINA
EQUIPOS - INSCRIPCION COMPETICIONES ) )

1. Indicar dorsal para los jugadores.

2. Indicar el rol desempefiado por los miembros del staff técnico.
PLANTILLA - COMPRA LICENCIAS

PLANTILLA - FICHAJES

JUGADODR

PLANTILLA - INSCRIPCION COMPETICIONES

CARMEN
SANZ LEDO
DIRECTIVOS
'- MELINA XIMENA
X cozzl

(O  ELISABET
JUGADORES &)  CESAREO ROMERO

() senmizmania

STAFF PUERTAS BELMONTE
i ”»' MARIA

EQUIPOS \ b PRIETO O'MULLONY

MARIA
= GONZALEZ NINO

Para inscribir a jugadores y staff se tienen que cumplir las siguientes condiciones:

3. Todos los inscritos tienen que haber side validados per la federacion correspondiente,

Paso 6 - Alta de directivos

Directivos, encabezados por el presidente
(1), que apareceran reflejados en el sistema
y obtendrdn las ventajas de ser directivos de
CLUB de balonmano.

Paso 7. Seguros eventuales

PARA FEDERACIONES TERRITORIALES QUE TRABAJEN CON EL
SISTEMA ISQUAD, CONSULTA SI TU FEDERACION ACEPTA QUE
SOLICITES UN SEGURO EVENTUAL PARA JUGADORES QUE VAYAN
A REALIZAR LA PRE-TEMPORADA CON TU EQUIPO Y CUYO
FICHAJE NO HAYA SIDO DECIDIDO TODAVIA.

= /72" CLUB DEPORTIVO BALONMANO AULA
= Espafiol v Temporada 2018/2019 ~ B A 3 Club @

senior Division de Honor Fem. FEMENINO - XL COPA DE 5.™4. LA REINA (SEGUNDA FASE GRUPO SEGUNDA FASE) 52

Realiza la inscripcion de los jugadores que van a participar en una determinada competicién de entre todos los jugadores de tu plantilla.

a PDF Convocatoria a PDF Triptico

VALIDADO

11RO FicHA e VALIDADO NACIONAL POSICION BoRaA: e
= © © e N\
JucAbor ® ® Universal 5 « || [ wseivie
 Jusanor | @ ® Pivate 7 - [ ] inscribir
[ jucanon | @ ® Lateral Derecho 8 - [] inscribir
[ juaaoor | ® ® Lateral Derecho 10 « || [ wscribie
[ jucaor | @ (O] Extremo Derecho 1 « | [ tnscribie
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3.
Area privada de CLUBES

ESTAMENTOS
Jugadores & Equipos



Jugadores
Listado de jugadores del club con licencia confirmada

S - [ o T T [ o

NOMBRE <  EQUIPD 2 EDAD 2 EMAIL Y TELEFONO : ACCIONES 2

3.

3.1.
3.2

ESTAMENTOS

Estamentos - Jugadores

Estamentos - equipos

3.1.
Estamentos - Jugadores

Desde el menu estamentos - jugadores, sin
haber tenido que realizar la tediosa labor

de solicitar datos a tus deportistas (salvo el
primer aio de la afiliacién) dispondras de

toda la informacion necesaria de todos los
jugadores integrantes de tus plantillas. (todos
aquellos que hayan aceptado fichar por alguno
de tus equipos en el paso anterior)

Dispones de una primera fila con informacién
del nimero de jugadores que conforman tus
equipos y el nimero de los mismos.

Una vez te adentras en la tabla de jugadores,
dispones de un buscador en el que puedes
buscar por cualquier de los conceptos que
conforman la tabla (teléfono, anos, nombre,
competicion etc....); por defecto, el sistema
muestra una tabla con 10 deportistas y un
paginador inferior, pero si quieres, desde

el primero de los botones azules puedes
configurar que el listado muestre mas o menos
filas.

Puedes exportar a EXCEL, CSV, solicitar el
listado en PDF o imprimirlo.

Si analizamos el contenido de los datos de

la tabla mostrada, nos encontramos con lo
siguiente:

- Nombre

- Equipo y categoria

- Edad y fecha de nacimiento

- Email y teléfono

- Columna de multifunciones:
- Perfil del jugador, desde el que obtener
cualquier informacién pertinente a datos
de contacto del jugador como fotografia
(si consideras que es incorrecta, dile al
jugador que la modifique en su drea de
afiliacion), nombre, apellidos, teléfono,
sexo, nacionalidad, pais de residencia,
direccion, CP, fecha de nacimiendo,
email, n° de DNI, fecha de expedicion del
DNI, validez del DNI y DNI escaneado por
ambas caras.
- Certificado Autorizacion Categoria
Superior: en el caso de haber sido
solicitado y concedido, se podra descargar
desde este drea en cualquier momento.
- Cualquiera otra certificaciéon necesaria
para la practica deportiva por parte del
jugador/a.

Toda la informacioén que de este area

puedas obtener, la obtendras en tiempo real

sincronizada con la informacién que obra en
poder de las distintas federaciones y ha sido

validada.

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA iSQUAD & miSQUAD - Areas Privadas




3.2.

Estamentos - Equipos

En el ment equipos nos encontramos una
nueva tabla desde la que controlar los
equipos de los que dispone el club con los
datos necesarios para un rapido control de
los mismos.

El listado estara conformado por:
- Equipo: nombre comercial del equipo
y categoria: recuerda que el nombre
comercial del equipo puedes modificarlo
desde el PASO 1 - Alta de equipos
- Competicion: las distintas
competiciones en la que el equipo esta
inscrito.
- Jugadores: el namero de jugadores que
conforman la plantilla del equipo
- Entrenador: nombre y fotografia del
entrenador
- Responsable: persona que ha sido
designada como responsable del equipo
y que puede o no coincidir con alguno
de los oficiales del equipo: recuerda
que puedes modificarlo en cualquier

momento desde el PASO - Alta de equipos.

- Columna multifuncién: encontraras
en esta coumna varias funciones
como “plantilla” desde el que poder
sacar un listado de la plantilla del

Direccién: ¢/ Pintor Gabino Gaona num. 40 - 47008 - Valladolid

equipo; “equipacion” (colores de las
equipaciones) y recuerda que puedes
cambiar las equipaciones desde el
PASO 1- Alta de equipos; “triptico”

en el caso de solicitar un triptico de

la federacion territorial (solo para
equipos en federaciones territoriales
que trabajen con iSQUAD); “triptico
nacional” documento en tiempo real de
todos los integrantes validados/no para
la practica deportiva.

ATENCION: los tripticos llevan un cédigo de
barras por seguridad que indica la fecha

y hora en la que has solicitado el triptico:
recuerda actualizar tu triptico cada poco
tiempo para que dispongas siempre de la
informacién actualizada.

El sistema iSQUAD te posibilita disponer

de una app de CLUB para que puedas tener
todos estos datos de forma facil a tu alcance:
descarga la app MiSQUAD CLUB tanto para

iOS como para Android de las distintas stores

y con el usuario y contraseia de tu afiliacion
accede a esa informacion de consulta desde
la app de forma facil e intuitiva; dispén de

los tripticos desde el movil etc.... Encontraras

otra informacion en el menu de la app que
estamos seguros sera de gran utilidad.

La app ira experimentando cambios con

email: soporterfebm@toools.es

los que iremos dotanto de la app de mas y

mas funcionalidades para tu disfrute y que
permitan que manejes tu club desde tu teléfono
movil.
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Area privada de CLUBES

TRANSFER
jugadores



4 validado (puedes comprobarlo en el paso 0 -
’ comprobacion de afiliacién) podrads iniciar el
Transfer proceso de transfer de forma muy sencilla.

Pulsa en el boton que aparece en la parte

Con la implantacion del sistema iSquad la A
superior derecha de la pantalla que pone:

tramitacion de los transfer serd mucho mas
sencilla y la informacién recibida por el club

mucho mas exacta y puntual.

El proceso es muy sencillo: accedemos al
menu transfer - gestion de transfer y nos
encontraremos una pantalla con un listado
vacio en un principio hasta que comencemos

Una vez pulses el botén se desplegaran los
distintos pasos para que puedas realizar
correctamente el transfer:

4, TRANSFER a utilizar el sistema.
ol bl 0GR El listado tiene una cabecera con la Transter
4.2, Trasnfer de SALIDA Listado de transfers solicitados

informacion basica de cada transfer que
vayamos a solicitar/realizar: jugador, tipo de
transfer (entradalsalida) feCha de SOliCitUd g JUGADOR TIPO TRANSFER FECHA SOLICITUD ESTADO ACCIONES
su estado, con una ultima columna donde se

encuentran las acciones a adoptar.

PASO 1. DATOS Y ENVIO DE SOLICITUD

PASO 2. ENVIO A EHF Y FEDERACION ORIGEN
Transfer de entrada EHF/IHF
Para traer un jugador con transfer en PASO 3. RESPUESTA EHF y FEDERACION ORIGEN
el extranjero a jugar una competicion
nacional lo primero sera afiliar al jugador PASO 4. SUBIR JUSTIFICANTES DE PAGO

que queremos traer al sistema: indica a
este jugador como realizarlo y cuando

. . PASO 5. RFEBM: ENVIO DE JUSTIFICANTES DE PAGO
haya finalizado el proceso y haya sido

PASO 6. CONFIRMACION DE TRANSFER

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA iSQUAD & miSQUAD - Areas Privadas




Se trata de desplegables desde los que ir
controlando el proceso de transfer:

Paso 1. - Datos y envio de solicitud

Rellena los datos solicitados, comenzando
con su identificador en iSquad (Dni o
pasaporte) con lo que algunas de las casillas
serellenaran de forma automatica: rellena el
restro de informacion que se solicita, adjunta
el justificante de pago y “enviar solicitud”

En el caso de que no sea obligatorio el

pago, enviar documentos acreditativo de la
exencion (erasmus, etc.)

Los pasos se irdn poniendo en verde a medida
que vayas cumplimentando tramites.

Paso 2.- Envio a EHF/IHF y Federacion
ORIGEN

Podras comprobar si la RFEBM ha realizado
las gestiones oportunas para llevar a cabo el
transfer.

Direccién: ¢/ Pintor Gabino Gaona num. 40 - 47008 - Valladolid

Paso 3.- Respuesta EHF/IHF y Federacion
ORIGEN:

Desde este paso podras ver la respuesta de
ambos organismos.

Paso 4.- Subir justificante de pago:

miSquad D mewse omeem nowswaw oo accones

En la respuesta encontrards los importes que
debes pagar a cada uno de los organismos y
desde este paso subir los justificantes de pago
de los mismos.

Paso 5.- RFEBM: envio de justificantes de pago.

Desde este paso podrds controlar que la
RFEBM haya enviado de forma correcta la
documentacion a los dos organismos.

Paso 6.- Confirmacion de transfer: cuando
este paso se pone en verde es que el transfer
ha sido admitido y finalizado: ya puedes
proceder a fichar al jugador/a del que hayas
solicitado el transfer.

email: soporterfebm@toools.es

Sauad
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4.2
Transfer de salida EHF/IHF

Cuando accedes a la pantalla de transfer
encontrarads un listado dentro del cual podras
ver alguno de tus jugadores con una solicitud
de transfer y un boton en la columna de
acciones que pone: “gestionar transfer”

Paso 1.- Registro de la solicitud

En el caso que de que hayas accedido a iniciar
la solicitud de transfer en favor de otro equipo
extranjero, esa solicitud se pondrad verde en
cuanto la RFEBM haya realizado las gestiones
oportunas.




Paso 2.- Notificacién al club
El club recibe la notificacién de solicitud de
transfer desde la federacion extranjera.

Paso 5. - Justificante de transferencia
Cuando la federacion solicitante ha pagado,
veras el justificante de pago de las tasas y
Paso 3. - Respuesta de CLUB derechos de formacion solicitados.

Desde este paso deberas indicar si consideras
transferible o no a ese determinado jugador.

4, TRANSFER

41, Trasnfer de ENTRADA
4.2, Trasnfer de SALIDA

Paso 6.- La RFEBM envia la concesion de

transfer a EHF/IHF
Paso 4. - Notificacion de tasas y derechos de Paso 7. - Respuesta final de la EHF/IHF
formacion al equipo solicitante: Desde este Cuando la federacion solicitante ha pagado,
paso comprobards los importes solicitados se ha comunicado a la EHF/IHF, la EHF/IHF
en materia de transfer a la federacion y club enviara el documento de concesion de transfer
solicitante. final.

INSTRUCCIONES SISTEMA DE GESTION DEPORTIVA iSQUAD & miSQUAD - Areas Privadas




Paso 8.- Fin del proceso. El proceso ha
terminado y el jugador ya tiene el transfer
fuera de Espana.

4.2
Transfer de salida EHF/IHF

El transfer de salida sera reclamado desde
la RFEBM ya que una federacién nacional le
notifica a la RFEBM la solicitud de transfer.

Esa solicitud te aparecera en tu listado de
transfer: en esa fila tendras un botén que
pone “gestionar transfer”

Al pulsar sobre “gestionar transfer” se
desplegara el desglose de pasos de ese
trémite.

En el paso 2 recibira la notificacién que la
federacion espaiola le remite informando de
la solicitud de transfer recibida.

En el paso 3, el club debe la situacion del
jugador: si efectivamente es trasnferible o
no: en el caso de no serlo, podra explicar en
el campo de observaciones el porqué de su
negativa.

A partir de este paso, el resto de pasos son
meramente informativos

En el paso 4, serds notificado como club de
origen de los importes de las tasas.

Paso 5: compruebas que la federacion
de destino a realizado el pago y que el
justificante de la transferencia esta ya
registrado

Direccion: ¢/ Pintor Gabino Gaona nim. 40 - 47008 - Valladolid email: soporterfebm@toools.es

Sauad
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Paso 6:la RFEBM, una vez cumplidos todos los
tramites, envia la concesion del transfer a la
EHF/IHF quien devuelve esa concesion en el
siguiente paso, confimando el transfer.

Por ultimo, en el paso 8, la RFEBM da por
cerrado el proceso de salida quedando el
transfer del jugador en el extranjero.
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5.
Area privada de CLUBES

DESIGNACION HORARIA



5.

5.1.
5.2.

CAMBIOS DE HORARIO

Establecer horario y pabellén de partido
Solicitud de cambio de horario

5.
Designaciones horarias

Al entrar en esta seccidén, encontrarads
un listado de los partidos del equipo y
competicion que tengas seleccionado en
el desplegable verde de la parte superior
derecha.

Una vez accedas, verads tu calendario de
partidos con distintas opciones.
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En los calendarios que actiias como equipo
visitante, aparecera el boton en rojo “cambiar
horario” mientras que en los calendarios que
actiias como equipo local encontrards un
botén en naranja que te invita a “establecer
horario”.

ESTABLECER HORARIO Y PABELLON DE
PARTIDO

Pulsando sobre el boton naranja podras
establecer el horario y el terreno de juego
conforme a la normativa NOREBA o normativa
territorial en su defecto.
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Una vez pulses sobre el boton naranja de
“establecer horario”, se activaran las casillas
“fecha” y “area de juego” que figuran a la
izquierda.

Establece dentro de las restricciones
horarias indicadas por la normativa vigente
en la competicion, la fecha yla hora de
celebracion del encuentro. Recuerda que
esto sera posible si te encuentras dentro

del periodo habilitado a tal efecto y no ha
prescrito el plazo para llevarlo a cabo.

Podras anadir el terreno de juego igualmente,
saliendo por defecto el que has puesto en el
alta de club: recuerda la normativa que rige
el area de juego y en el caso de que no sea la
correcta, modificala para que quede como
area de juego habitual; la normativa puede
establecer sanciones para el caso de solicitud
de cambio de drea de juego.

SOLICITUD DE CAMBIO DE HORARIO

La normativa permite realizar solicitudes de
cambios de horario y pabellén para lo que

el sistema permite pulsando el botdn rojo
“cambio horario” realizar una solicitud de
cambio de horario pudiendo, dependiendo
del momento temporal en el que se solicite
incurrir en penalizaciones.

Los cambios de horario solicitados por el

Direccién: ¢/ Pintor Gabino Gaona num. 40 - 47008 - Valladolid

EERH T EE

s Pl e Pl

[T55" T EREN
i L T Ny Ry = Ty =L

[FETETFRE |

T INRY ERAT [ [u [0 ]
[ ]~ ]l |4]
aanon
4 mosararzici-ccr BEOEER :
s -lr] ] =
-] [-] . ]~ '
- Ju] [ =
aoeEnn ¢+

LURE T Sy I R R

] (" S Tl [ LSS

L] [LasLaAs SN AL s
. RN L Y |
(RN RN L T

H [ = R |

equipo contrario los verds en el Dashboard
del drea privada del club en la barra superior
con una aviso en rojo “CAMBIO DE HORARIO”
que al pulsarlo te llevara a una pantalla
donde estaran los cambios de horario activos
que tiene el club en ese momento.

Al pulsar sobre el botdn rojo “cambio de
horario”, se abrird una pantalla donde
podrads exponer tu interés, quedando grabado
fecha y hora en el sistema, se verad reflejada
la conversacion entre los clubs al respecto del
cambio de horario y su opcion de aceptar o no
el mismo, e igualmente, la confirmaciéon por
parte de la federacion correspondiente. .

email: soporterfebm@toools.es
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ACUERDO DE CAMBIO HORARIO

W ABORA ART SBT BM. ROCASA

&
HORARIO INICIAL HORARIO PROPUESTO

23/07/2018 15:55

AREA DE JUEGO

IES AMURGA - 0
ndique el drea de juego a

CONFIRMACION ACUERDO DE HORARIO

@ ABORA ART SBT I‘
23/07/2018

15:55:28

@ BM. ROCASA I‘
- 23/07/2018

15:55:28
% FEDERACION INSULAR I‘
DE BALONMANO DE
GRAN CANARIA

23/07/2018
15:55:28

Tu comentario... Enviar

Cerrar
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6.
Area privada de CLUBES

ORGANOS DISCIPLINARIOS



6.

6.1.
6.2.

ORGANOS DISCIPLINARIOS

Primera instancia

Segunda Instancia

6.
Organos disciplinarios

El control de las sanciones de los distintos
equipos de tu club serda muy sencillo desde tu
nuevo area privada miSquad -

Al entrar en esta seccidén, encontraras
un listado de los partidos del equipo y
competicion que tengas seleccionado en
el desplegable verde de la parte superior
derecha.

Ellistado dispondra de las siguientes
columnas:

- Jornada: nimero de la jornada del partido

- Partido: oponentes del partido

- Resultado: resultado final

- Fecha: fecha del encuentro

- Lugar: pabellén en el que se jugo

- Estado: si estd pendiente o ya finalizado

- Acciones: podras ver el acta del partido con
los anexos en la parte inferior: estos anexos
no son publicados en la web y inicamente son
visibles por los clubs oponentes

PRIMERA INSTANCIA

- Alegacion: dispondras de un cuadro desde
el que subir el documento de alegacion
dentro del plazo legalmente establecido a tal
efecto.

- Resolucion del comité de competicion:

la resolucion dictada por el comité de
competiciéon aparecerd en esta columna: es
privada y solo se podra ver en esa columna.

SEGUNDA INSTANCIA

- Apelacion: una vez recibida la notificacion
de la resolucion del comité de competicion,
se podra apelar el dictamen de la misma
mediante la presentacion del documento
pertinente en esta columna.

- Resolucion de Apelacion: el recurso de
apelacion sera conocido por el comité de
apelacion quien emitird una resolucion que
podra ver en esta columna.
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7.
Area privada de CLUBES

VIDEOS DE PARTIDOS



7.
Videos de partidos

PARTIDOS EN STREAMING

ol
\

Al entrar en esta seccidén, encontraras
un listado de los partidos del equipo y
competicion que tengas seleccionado en
el desplegable verde de la parte superior
derecha.

11

Al presionar sobre subir video, nos abrira
una nueva pantalla en la que solamente
deberemos seguir las instrucciones y no cerrar

Copia y pega la URL del streaming que esa pantalla hasta que haya finalizado por

7 VIDEOS DE PARTIDOS estas realizando en el cuadro del partido completo el proceso.
correspondiente para que la RFEBM pueda
71 Subidadevideos emitir tu partido por la Web+APP ot
72 Subida de croénicas y fotografias / -t
73 Reproduccion de videos SUBIDA DE VIDEOS o »

Al entrar en esta seccidén, encontraras
un listado de los partidos del equipo y
competicion que tengas seleccionado en
el desplegable verde de la parte superior
derecha.

Al respecto de la crénica y fotografias, se trata
de una sencilla subida de archivos desde tu
ordenador.

Busca el partido al que deseas subir el video
(solamente aparecerdn los partidos del
equipo/competicion seleccionado) y pulsa
sobre el boton que pone:

- subir video: para subir el video a la nube

- cronica: admite un archivo de texto

- fotos: admite archivos jpg, png.

REPRODUCCION

Sencillo: busca competicion, fase y grupo y
pulsa el boton verde.
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DESIGNACION DE STREAMING

AL igual que en las estadisticas (PDC), se
podra designar desde esta seccion, el DNI de
la persona que va a realizar el streaming a
través del servicio gratuito que presenta la
plataforma.

El servicio de designacién de streaming

nos permite dar permiso, por ejemplo, a
una empresa de produccion de videos que
sea la que nos hace el streaming, pudiendo
dar y qutar el permiso por equipo para un
partido o para el global de los partidos de un
equipo simplemente annadiendo o quitando
su DNI. Esto nos permitira que alguien ajeno
a nuestro club pueda emitir directamente

el streaming en el canal de la federacién

sin necesidad de tener acceso a los datos de
nuestro club.

L= QF = = =
VENTAJA: si alguien del clubounapersona e

ajena al club utiliza este servicio, NO HARA
FALTA subir el video, ya que las misma
serd automatica a las pocas horas de su
transmision.

La persona /empres designada, podra
acceder a realizar el streaming desde el drea
privada de streaming dentro de Misquad.
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8.
Area privada de CLUBS

ESTADISTICA - PDC
Proffesional Data Collector



8.1.

8.2
8.3
8.4

miSQUAD PDC - Estadisticas

Designacion de responsable
Dorsal y posicién
Eventos PDC

Estadisticas generales

8.
Estadistica - miSQUAD PDC

Este menu os permitira dos cosas:

a) Designacion de responsable: dar de alta a
los distintos responsables de introduccion de
datos. E1 CLUB y solamente el CLUB es el que
decide que persona es la que introduce sus
datos estadisticos, pudiendo ser modifciada
esta persona tantas veces como desee a lo
largo del ano.

b) Dorsal y posicion: introducir los dorsales
y posiciones de cada jugador de la plantilla.
Esto es importante que esté designada desde
el primer dia en el caso de normativa de
dorsales fijos.

Una vez tengamos designado el responsable
PDC, este podra acceder a la APP con el
nombre de usuario y contrasena que se haya
dado en su afiliacion.

Cada persona que tenga contacto con el
sistema, debera estar afiliada y validada
por la federacion: eso signfica que todos los

resposables de PDC que el club quiera utilizar

se tienen que afiliar al sistema por el drea de
afiliacion pero en este caso, al contrario que
el club, se afilian por el area de afiliacion de

personas.

La forma de designar responsable es muy
sencilla: introducir el DNI de esa persona.

La app miSQUAD PDC esta disponible para
teléfono y tablet en las cuatro modalidades
para iOS y Android.

(para una mayor comodidad utilizaremos la
version tablet)

sscoo movistar =1

(O remanecer conectado Ayuda

Entrar

iDirectos!

La App para retransmitir en directo los partdos de 1os
equipos de tu club

L 1 1)
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Para acceder a la aplicacion, una vez
descargada de la Play-store o Apple-store,
utilizaremos el usuario y contrasena de
nueva afiliacién, y esa persona visualizara
unicamente los partidos de la/s competicion
para los que haya sido autorizada por parte
del club.

Accederemos a un listado de partidos con un
menu superior que nos permite elegir entre
partidos pendiente, finalizados y un partido
de prueba para practicar.

Finalizados Pruehas
&
En 3 dias

b
; En1l

semana

6; Em2

sEmanas

Rocass Gran Canaria Ace BEm. Basa Vilaverde [Diesion
Divisior D Honor Femeniea) D Horor Famering)

(@
\ H £
-y Enlmes =

Rocasa Gran Cenarls Ace
Heoror Famering (Civigian De Honor Rarmening)

G;I Enl1mes @

Hocess Gran Canaria Ax H. Camyamelar Velencia

Civision D Honar Femenira) (Civision De Honor Femening)

—
9
gty Enlmes
Ekcha Mustang [Didsion De RBocasa Gran Canaria Aca
Haror Femening (Cidskon De Honor Femening)

&

B
P

Direccién: ¢/ Pintor Gabino Gaona num. 40 - 47008 - Valladolid

Igualmente un menu lateral te permitira
acceder a la zona de configuracion donde
determinar aspectos como el sistema de
introduccion de los lanzamientos (arrastre o
click) etc.

SE RECOMIENDA ENCARECIDAMENTE REALIZAR PRUEBAS
PREVIAS A LA UTILIZACION OFICIAL.

EVENTOS PDC

Se trata de un listado de todos los partidos en
los que se hayan recogidos eventos PDC para
tener acceso a los mismos.

ESTADIiSTICAS GENERALES

Fruto del trabajo de recoleccion de datos,
podremos seleccionar un determinado equipo
del club en el selector superior derecho y
acceder a las estadisticas trabajadas de cada
equipo del club en un determinado partido.

Un listado de jornadas dara paso un fuelle
con el partido jugado en esa determinada
jornada: al pulsar el botén verde nos abrira
una nueva pantalla desde la que podremos
componer la estadisticas del equipo local o

email: soporterfebm@toools.es

Sauad

«

Pagina
51

del equipo visitante en funcion a qué escudo
pulsemos, y tener acceso a:

-previo

-acta
-cronica
-eventos PDC
-directo
-fotos

y un selector de estadisticas nos permitira
solicitar estadisticas en funcion de:

- estaditicas generales de lanzamientos

- estadisticas de lanzamientos de 6 mtrs

- estaditicas de lanzamientos de 9 mtrs

- estadisticas de lanzamientos desde posicion
especifica o desde otras posiciones

- estadisticas de localizacién de lanzamientos
- estadisticas de errores técnicos

- estadisticas de sanciones disciplinarias

Todas estas tablas estadisticas se podran
descargar en EXCEL o CSV, imprimirlas
(recuerda modificar la configuracion de la
impresion en apaisado) y ordenar cualquiera
de las columnas para conseguir rankings.
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0.
Area privada de CLUBS

FACTURACION



9.

9.1

9.2

FACTURACION

Listado de facturas

Controller numérico

9.

Facturacion

LISTADO DE FACTURAS

Desde este ment tendrds acceso a la

informacion respecto a facturas de tu
federacion territorial (en el caso de que tu

territorial trabaje con iSQUAD) y de la RFEBM.

Al entrar verds en la parte superior dos
rectangulos con informacion:

- el rectangulo de la izquierda contiene
el nimero de facturas pendientes de pago
y pulsando sobre ese mismo rectangulo
aparecera el importe de deuda del total del
club.

- el rectangulo de la derecha contiene la
deuda pendiente del club de otros anos y
conceptos varios.

4810 euros

Si bajamos, encontraremos el listado de
facturas del club, diferenciadas por equipo

en la primera columna, el origen (territorial

o nacional) en la segunda columna, la
descripcion de la factura en la tercera columna
seguida del importe y la fecha de emision.

Por ultimo, encontramos la columna de
acciones desde la que podemos ver que
facturas tenemos pagadas o no en funcion de
colores: rojo, factura pendiente de pago que
podemos abonar por TPV de forma inmediata
o por transferencia, con la posibilidad de
visualizar la transferencia; verde, los botones
de pago desaparecen, la factura estd pagada y
puede visualizarse.

uuuuuuuuuuuuuu

230 euros

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
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Seguiremos el proceso indicado de 5 5
introduccion de tarjeta, caducidad y Cédigo
de Seguridad y al realizar el pago, la factura
aparecerd automaticamente como pagada en
el drea privada de club.

Si optamos por pagar por transferencia,
saldrd una pantalla emergente desde la que

. . . RECUERDA QUE EL PAGO POR TPV ES MUCHO MAS RAPIDO Y
visualizar el detalle de la transferencia: Q

NO CONLLEVA GASTOS DE TRANSFERENCIA.

El listado de facturas puede ser exportable a
Pago por TPV EXCEL, CSV, imprimirlo o descargarlo en PDF.
Tambien puedes ordenar las columnas por
sus conceptos apretando en el titulo cabecera
tantas veces como desees e incluso el orden
en el que aparecen ordenadas las columnas
en pantalla pudiendo variarlo arrastrando
las cabeceras de las columnas a la posicion
deseada.

Transferencia Bancaria

Daros para realizar la transferencia bancaria:

Titular Cuenta: REAL FEDERACION ESPAPOLA DE BALONMANOD
Entidad: POP 1158

Mamero de Cuenta:  00750343450606161158

IBAN: ES7300750349450606161158

Importe: 7500 €

Concepto: PAGD FAT1185

Pulse el botdn "Pagar” y sera redirigide a la pasarela de pago.

Datos del pago:

Pagadero a: FEDERACION DE BALONMAND DE CASTILLA Y LEON

Importe: 50 €
Concepto: A451.FACTURA DE SEGUROS

Cancelar

Cancelar

Es importante ademas del importe y de

la cuenta en la cuenta en la que debemos
ingresar (atencion, puede que la cuenta
cambien en funcién al concepto), que nos
fijemos en el CONCEPTO (ultima linea): todas
las transferencias deberan llevar indicado el
concepto que aparece reflejado puesto que de
lo contrario, debido al volumen de facturas,
se tardara mas en marcar como pagada una
determinada factura con el consiguiente

Seleccione su idioma | Castellano

#® Popular
Payments

Seleccione
método de pago

Importe: Pagar con Tarjeta ~

riesgo de entrar en reclamaciones del Comité
de Competicion o paralizacion de acciones
como validacion de acreditaciones, seguros,
etc.

7.500,00 €

Comercio: RFEBM
(ESPARNA)

Terminal: 49733397-2

N® Tarjeta:
C
Caducidad:
mrr || aa

Cad, Seguridad:

Si optamos por el pago por TPV, aparece una a e

pantalla previa, similar a la anterior, con la Pedido: 1533199014 _

informacion de la factura e importe y con un Fecha: 02/08/2018 10:36 =E|e
boton inferior “PAGAR” que nos da acceso

al TPV virtual de la federacion (territorial / <D

nacional) emisora de la factura.
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9.

9.1.
9.2

FACTURACION

Listado de facturas

Controller numérico

O.
Facturacion
CONTROLLER NUMERICO

Como hemos podido ver en el listado de
facturas, las facturas estan identificadas por
equipo del club.

Para saber los importes que debe cada equipo
dispones de esta pantalla de ayuda que
faciliara la gestion del club.

Desde el controller numeérico podemos ver los
importes que adeuda cada uno de los equipos
del club, divididos por conceptos.

EN AQUELLAS FEDERACIONES TERRITORIALES QUE

st FUNCIONE PoR REMESAS BANCARIAS (no
TRASNFERENCIA / NO TPV) PODRAN COMPROBAR LOS
CARGOS QUE SE VAN A REALIZAR EN LAS FECHAS DEL
CALENDARIO DE REMESAS A TRAVES DE ESTA PANTALLA EN LA
oLTiMA FiLA (IMPORTE TOTAL)

EJ: S1EL 8 DE AGOSTO, LA FEDERACION ME VA A CARGAR
EL IMPORTE DE LOS SEGUROS CONSUMIDOS HASTA LA FECHA,
SABREMOS EL IMPORTE QUE NOS VAN A CARGAR DESDE ESTA
TABLA.

La barra superior verde contiene el listado de
conceptos en los que estdn estructuradas las

facturas, y en la primera columna disponemos
de una abreviatura del nombre de los distintos
equipos de club (pasa el raton por encima del
nombre para ver el nombre completo).

En el interior de la tabla, disponemos de una
serie de importes que aparecen resumidos en
la segunda columna, donde podremos ver el
total de adeudos de cada equipo del club.

El resto de columnas, como hemos explicado,
son loss distintos grupos de facturas en los que
encontraremos el siguiente cédigo de color/
caracteres:

- gris: no hay ninguna factura de ese grupo
- verde: todas las facturas estdn pagadas

- rojo - nimero: importe adeudado

- amarillo: pago parcial registrado

Pulsando sobre cada uno de los puntos /
caracteres podremos acceder al listado
desglosado de las facturas que componen el
importe, pudiendo ver la factura y la fecha de
pago o pago parcial.

Atencion: solo saldran en el listado los equipos
que tengan facturas
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Controller numérico
Controller numérico de cada una de los equipos

T I

DERECHOS CANPEONATOS FONDO (= CHG ChG CHC FANZA FONDO
EGLIPO TRANSFER & LICENCIAS ] SEQUROS GENERICO
-
L] L ]

L] [ ] [ ] ]
]
[ ] [ ]
]
50.00 € [ ] [ ] 50.00 €
] [ ]
[ ]
&
50.00 € [ ] 50.00 €
L]
[ ]
6,827.50 £ B.562.50 € 265.00 €
165.00 £ [ ] 165.00 £
TOTAL 7,092.50 £ ] 6.562.50 € & % < 2 5 5 E . F = 530,00 €
Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar
Mostrando registros del 1 al 15 de un total de 15 registras Arteriar - Siguiente

FACTURAS

equiro [ (01vISION DE HONOR MASCULINO)

H" FACT. FECHA TiTULD BASE IMF. TOTAL PAGADOD PAGOS PARCIALES

1166 03-07-2018 DERECHOE DE PARTICIPACION DIVISION DE HONOR MASCULINA TEMPORADA 20182018 7.500.00E 1 7.500.008 m 3750.00€ (20-06-2018)

CERRAR
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9 pasarlos a PDF su fuera necesario.

F(J.CtllI'ClCi()I'l El buscador de la tabla busca cadenas en
toda la tabla por lo que podremos agrupar

MOVIMIENTOS DE TESORERIA conceptos, etc...

En el recuadro superior encontraremos un

breve resumen en el que veremos la facturas

pendientes de pago y los importes pendientes

de pago.

Como si de un banco se tratase, desde este
apartado podremos controlar todos los
movimientos de tesoreria al respecto de
todas las facturas generadas dentro del
sistema iSQUAD al club, tanto de federaciones
territoriales (en aquellos casos en los que la
federacion territorial trabaje con iISQUAD)

0, FACTURACION como de la federacion nacional.

1. Listadodefacturas Nos posibilita un seguimiento de tesoreria,

7% Controliernumerico del flujo econémico de generacién y pago de
facturas.

En el debe encontraremos en color azul

los importes adeudados del concepto que

se encuentra justo a la derecha: podremos
pulsar sobre el nimero/importe para ver la
factura correspondiente.

Podremos ordenar por cualquier a de las
columnas e igualmente cambiar de orden
las columnas pinchando sobre el titulo de la
columna y arrastrando.

Todos los datos podremos de forma facil e
intuitiva exportarlos a ESXCEL, imprimirlos y
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FACTURAS FTRDICMNMTLS O FALD

KUMRD O FACTUSEAS PEMOIDNTLES DL PAGD

Facturas y pages

CHECAT O SRR S MeCIDaea s v g 0T e L EGG |'|"|'||' uhb

HFNTE %  FECHE DEECEIPIION ORGENITEETING EOMCERTQ BER HABER LB

dl Uo-10-2074 1000 & = -T2l 8
44 18-70-20114 = fleslife IR -
43 1B-10-2018 100 £ - 1240 &
d2 1 G- 10-2018 TRl K = Tl E
41 05.10.2012 - 10=0.00 £ 2100 &
41l 01-13-2014 TRN00 & = -T3504€
39 27032012 - 200,00 & -0 &
iH 228 i R = - A
37 1.4.0F-2013 - 10650.00 £ o0&

L1 TiFE-2074 TERILEA) & = iln=1IL

feostrando regisoros ded 1 al 10 da un cotal e 45 registnog Arrerinn . 2 3 d 5 SpueEnhe
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10.
Area privada de GESTION
DEPORTIVA

COMPETICIONES y
CALENDARIOS



10.

10.1.
10.2
10.3

COMPETICIONES

Competiciones
Calendario

Convocatoria

10.
Gestion Competicion
COMPETICIONES

Desde esta seccion podras ver de una sola
vez el estado de tus equipos en todas las
competiciones en las que estén inscritos.

Como en todo el sistema, dispones de un
buscador que realizard una biisqueda en
todas las tablas, y podras encontrar el equipo
0 competicion que te interese.

Por otra parte, en cada una de las filas de
la tabla, la tltima columna de acciones
posee un cuadro dentro con la leyenda
“PERFIL DE COMPETICION": pulsando dicha
leyenda dispondremos de un desglose de

la competicion pudiendo seleccionar el
resultado de cualquier jornada.

CALENDARIO

Accederds a un calendario en el que la vista
por defecto es SEMANAL. Podriias modificar la
vista para verla mensual o diaria.

:que vamos a encontrar dentro del calendario?
Podras ver todos los partidos de todos tus
equipos en el caso de que tu territorial

trabaje con iSquad; de no hacerlo, verds las
competiciones de caracter nacional.

Los partidos apareceran en rojo si todavia

no se han jugado y en verde si ya se han
disputado: si pulsas sobre cualquier de

los partidos, tendrds acceso a los eventos

que ocurrieron en el partido, plantillas y
resultados: es decir, que dispones de un
calendario de histdrico de encuentrasy ala
vez de programacion y preparacion de futuros
encuentros de mis equipos de cara a una mejor
organizacion.
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E Vista Semanal
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11.
Area privada de CLUBS

CONVOCATORIAS A
PARTIDOS



11.

CONVOCATORIAS DE PARTIDO

11.
Convocatorias de partido

Ala hora derealizar una convocatoria para
un partido, el uso habitual de los clubs es
entregar una hoja al estamento arbitral

con los jugadores que van a presentar en la
alineacion.

Esta operacion es muy sencilla sila
realizamos con el sistema de convocatorias de
miSquad.

Accedemos a convocatorias dentro del
ment GESTION DEPORTIVA Yy encontraremos
un desplegable verde: en ese desplegable
verde debemos elegir la competicion de

la que queremos realizar la convocatoria:
una vez la hayamos elegido, nos aparecera
un listado con el calendario de partidos de
esa competicion, fecha y pabellén y cuatro
botones:

a) Ver/Editar Convocatoria
b) Ver PDF Convocatoria
c) Ver Triptico de equipo
d) COnfirmar convocatoria

A) VER/EDITAR CONVOCATORIA

Al pulsar el botén que aparecerd en rojo
“fuerte” (los que estén en rojo atenuado es que

no cumplen condiciones para ser pulsados),
nos aparecerd una pantalla donde marcar

los jugadores del cupo troncal, el staff técnico
troncal y los invitados de cupo adicional tanto
de jugadores como de staff.

Recuerda que para que la convocatoria sea
valida debera tener el dorsal puesto (menu
dorsal y posicion)

Una vez hayas cerrado la convocatoria podrads
pasar al siguiente boton para imprimir la
convocatoria y junto con la convocatoria,
imprimir el triptico en el siguiente boton,
grapando ambos documentos (la convocatoria
visible, el triptico posterior).

Existe un ultimo boton, “confirmar
convocatoria” que servira para poder enviar
la convocatoria a la aplicacién del estamento
arbitral, con lo que se evitaran muchos
posibles errores humanos de transcripcion
de los datos (consulta a tu federacion si esta
disponible). Este boton estara igualmente
activo en la aplicacion miSquad CLUBS para
poder enviar la convocatoria al estamento
arbitral minutos antes del partido desde el
teléfono movil.
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